[IpunsaTO YTBepxkaaro

Ha IeaarornyeckoM cosere Ne 2 3aBenyronmii MBJIOY JICKB Nel
[TpoTtokon ot 27.02.2025r. ct-1pl Kommaunckoit MO Elickuii
paioH
H.B. Cepena

[Ipuka3z ot 28.02.2025r Ne/71-OJ1

JIOKYMEHT IIOJIIMCAH
SJIEKTPOHHOW ITOIIACKHIO

Cepruduxar 00C9 A78F 9018 BF27 B49F 300A BOAC 9FD4 4B
Bragenen Cepena Haranes BragumuposHa
JeiictrTenen ¢ 26 uions 2024r. mo 19 oxra6pa 2025t

IHonoxenue 00 apxuse
MBAOY ACKB Ne 1 cr-ubl Konanckoit MO Elickuii paiion

I. O0mme mos10xeHUst

1. ITonocxkenre 00 apXWBe MYHHUIMIAIBHOTO OFOKETHOTO JOIIKOJBHOIO
00pa30BaTENbHOIO YUPEXKACHUS IETCKOro caja KOMOMHUpoBaHHOTO Buaa Ne 1
cranuipl Komanckoit MyHunumnaasHOoro obOpazoBanust Elckuii paiion (manee-
oOpas3oBarenpHasi OpraHu3alusi) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU C HPUMEPHBIM
MOJIO’)KEHUEM 00 apXMB€ OpraHM3alliM, YTBEpP:KIECHHBIM IpukazoMm PocapxuBa ot
11.04.2018 Ne 42.

2. ApXUB JIE€TCKOIO Ca/ia OCYIIECTBISET XpaHEHUE, KOMIUIEKTOBaHUE, YUET U
UCITIOJIb30BAaHUE JJOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (CBbIIe 10 jieT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM
YHUCJe MO JUYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBLIMXCS B JAEATEIBHOCTH 00Opa30BaTEIbHOM
OpraHu3allyu.

3. ApxuWB [ETCKOTO caja B CBOEH MACITENbHOCTH PYKOBOJCTBYETCS
OenepanbHbiM  3ak0HOM OT 22.10.2004 No 125-®3 «OO6 apxuBHOM Jiefie B
Poccuniickont ®denepanumn», 3aKOHAMH, HOPMAaTUBHBIMH ITPABOBBIMHM aKTaMU
Poccuiickoit denepanuu, cyobektoB Poccuiickoit denepanuu B chepe apXUBHOTO
Jiena v AeJIONPOr3BOICTBA, IPABWIIAMH OPraHU3alUN XPAHEHUS], KOMILJIEKTOBAaHHUS,
ydeTa U UCIOJIb30BaHus TOKyMeHTOB ApxuBHOro onaa Poccuiickoit @enepanun

II. CocTaB 1OKYMEHTOB ApPXHBa I€TCKOr0 cajaa

ApXHUB AETCKOTO Cajia XpaHUT:

a) JIOKYMEHTBHI IOCTOSSHHOTO U BpeMeHHbIX (cBbime 10 Jer) cpokoB
XpaHEHHus, B TOM 4YHCIE JOKYMEHTHI MO0 JUYHOMY COCTaBy, OOpa30OBaBIIHECS B
NesATEIbHOCTH 00pa30BaTEIbHONM OpraHU3alINH;

0) TOKYMEHTHI MOCTOSTHHOTO XPAaHEHUS U JOKYMEHTHI 1O JUYHOMY COCTaBY
OpraHU3alUNU-TIPEIECTBEHHUKOB (MPU UX HATMYUHN);

B) apXUBHbIE (DOHBI TUYHOTO MPOUCXOXKICHUS (ITPU UX HATTUYHH);

r) oHa mosb30BaHMs (apxuBa) (MPU HATUYHH);

1) CIIPAaBOYHO-TIOUCKOBBIE CPEJCTBA K JOKYMEHTaM U YYETHbIE JTOKYMEHTHI
ApxuBa JETCKOro caja.

I11. 3anaunm ApxuBa 1eTcKkoro caga



K 3amagam ApxuBa JE€TCKOrO CaJla OTHOCSTCS:

3.1. Opranu3zanusi XpaHeHUsl TOKyMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAyCMOTPEH
IYHKTOM 2 Hactosiero Ilonoxenus.

3.2. KowmmnekroBanue  ApxuBa  JE€TCKOrO  caja  JOKYMEHTaMH,
00pa30BaBIIMMHUCSA B JEATEIBHOCTH 00pa30BaTEIbHON OPraHNU3aluU

3.3. Y4er AOKyMEHTOB, HaXOJASIIMXCS HAa XpaHEHUH B ApXHUBE JETCKOTO
caza.

3.4 MHcnonb3oBaHWe JOKYMEHTOB, HaXOJSIIMXCS Ha XpaHEHUH B
ApxuBe AETCKOTrO caja.

3.5. [loaroroBka M CBOEBpEeMEHHasl TMepenavya JOKYMEHTOB Ha MOCTOSHHOE
XpaHeHne B ApXHBE JETCKOIo caja.

V. ®ynkuum ApxmBa AeTCKOro cajaa
ApXUB JETCKOTO €caJia OCYILECTBISAET CASAYIOUUE (PYHKIINH:

4.1. Opranusyer npueM JOKYMEHTOB MOCTOSTHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbIie 10
JIeT) CPOKOB XpaHCHWs, B TOM YHCJE MO JIMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBINUXCS B
JeSITEIIbBHOCTH 00pa30BaTEIbHON OPTaHU3alIHH.

4.2. Bener y4er NOKyMEHTOB U (POHIOB, HaXOJSAIIMXCS HAa XPaHEHUU B
ApXUBE IETCKOTO caJa.

4.3. Cucremaruzupyer M pa3MellaeT JOKyMEHTBI, IOCTyHaloUlle Ha
XpaHeHHe B ApPXUB JETCKOTO cajia, oOpa3oBaBIIMECS B XOJE OCYIICCTBICHUS
JESITEIbHOCTH 00pa30BaTEIbHON OPTaHU3AIIHH.

4.4. Ocy1iiecTBISET NOATOTOBKY U MPEICTABIISET:

a) Ha PacCMOTPEHHUE M COTJIACOBAHHME SKCIIEPTHOM KOMHCCHUH JIETCKOTO
cajla ONMUCHU JIeJl TOCTOSIHHOTO XpaHEHUs, BpeMeHHbIX (cBblimie 10 jeT) cpokoB
XpaHEHHus, B TOM YHCJIE M0 JUYHOMY COCTaBy, a TakK)K€ aKThl O BBIICICHUH K
YHUUTOKEHUIO apXUBHBIX JTOKYMEHTOB, HE MOJJIEKALIMX XPaHEHHIO, aKThl 00
yTpaTe JIOKYMEHTOB, AaKThl O HEUCIPaBUMBIX IOBPEXKJICHUSAX apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpKICHUE 3aBEAYIOIIIEMY 00pa30BaTeIbHON OPTaHU3AIMK OIHCH ACI
MOCTOSTHHOTO XPaHEHHsI, OMMUCH BpeMEHHBIX (CBbImIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUs, B
TOM YHCJIE€ OIKCH JIe] M0 JJUYHOMY COCTaBY, aKThl O BbIIEJICHUH K YHHUUYTOKCHUIO
apXUBHBIX JTOKYMEHTOB, HE MOJUICKAIINX XPAaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe TOKyMEHTOB,
aKThl O HEHWCIPABUMBIX TMOBPEKICHUSIX APXUBHBIX TOKYMEHTOB, yYTBEPXKICHHBIC
OKCIIEPTHON KOMHCCHEN JETCKOTO caja.

4.5. OpraHm3yeT © TPOBOAWT OKCIEPTU3Y IICHHOCTH JOKYMEHTOB
BpeMeHHBIX (cBbimie 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHsI, HAXOISAIIMXCS HAa XPAHCHUH B
ApxuBe MAETCKOrO caja, B IIeNAX BBIIBICHHS JOKYMEHTOB, HE TOJJICKAIINX
JNAJIbHENIIIEMY XPaHEHUIO.

4.6. [IpoBoauT MeponpusTHs MO OOECIEUEHUI0 COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB,
HAXOSIIMXCS HA XpaHEHUHU B ApXUBE JIETCKOTO Cajia.

4.7. Opranuszyer uHGOPMUPOBAHHE PYKOBOJICTBA U  pabOTHUKOB
OpraHM3alMK O COCTaBE U COACPKAHUU JOKYMEHTOB ApXHBa IETCKOTO Caja.

4.8. Hudopmupyer mosb3oBaTeneili MO BOMPOCAM MECTOHAXOXKICHUS
apXUBHBIX JTOKYMEHTOB.



4.9 OpranuzyeT Bblayy AOKYMEHTOB M JeNl Al pabOTbl BO BPEMEHHOE
II0JIb30BAHUE.

4.10. HcnonHsieT 3ampochl I0JIb30BATENEH, BBIAAET APXUBHBIE KOMHMHU
JIOKYMEHTOB, APXUBHBIE BBIIMCKU U apXUBHBIE CIIPABKH.

4.11. Benet y4eT UCIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB ApXHUBa JIE€TCKOIO cajia.

4.12. Co3naet GoHJ 10JIb30BaHUs ApXHBa AETCKOTO Cajla U OPraHu3yeT ero
UCIIOJIB30BAHUE.

4.13. OcymecTBiasieT BEACHHE CIPABOYHO-TIOUCKOBBIX CPEIACTB K
JNOKyMEHTaM ApXuBa JETCKOro caja.

4.14. YyacTByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB JIETCKOTO caja MO BOMpOCaM
apXUBHOIO JIeJa U IE€JI0MPOU3BO/ICTBA.

4.15. Oxa3pIBa€T METOJIUYECKYI0 TIOMOIIb CIYX0€ JeTONpOU3BOJICTBA
JIETCKOI'0 Cajia B COCTABIEHHMH HOMEHKIIATYpbI e, (POPMUPOBAHUU U OPOPMIICHUN
Ie;

V. IIpaBa ApxuBa 1eTCKOro cajaa
ApXUB JICTCKOT'O cajia UMEET MPaBO MPEACTABIATh 3aBEAYIONIEMY JIETCKUM
caoM TMPEIJIOKEHUS TI0 COBEPIICHCTBOBAHUIO OpraHU3aIllud  XpaHCHWUS,
KOMIUICKTOBAaHHS, y4eTa WU HCIOJb30BAaHUS APXHUBHBIX JTOKYMEHTOB B ApXHUBE
JIETCKOTO caja
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